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Valkommen till Handels!

Alands handelslaroverk ar en yrkesforberedande utbildning p& gymnasialstadiet med ca 130 studeranden.
Vi delar matsal, gymnastiksal och nagra klassrum med Alands Lyceum. Alands vardinstitut verkar ocksa
i samma hus. Detta betyder att vi &r trangbodda men samtidigt har vi nytta och gladje av varandra.

Denna studieguide ger Dig viktig information om dina studier och vad som hander p& Alands
handelslaroverk. Studera guiden noggrant och ha den standigt tillganglig som uppslagsverk och
arbetskalender. Mera information hittar du pa skolans hemsida.

Studiehandledaren informerar garna mera om du har fragor och du ar valkommen att besoka kansliet
eller rektor for rad och information.

Lycka till med studierna!

Viveca Haggblom
Rektor

For mer detaljerad information om
t.ex. skolans laroplan, hanvisas till skolans hemsida:

www.handels.ax

Denna studieguide tillhér

Namn:

Klass:
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ALANDS HANDELSLAROVERK

PERSONAL

Postadress

Telefax
Telefon

Rektor
Antraffbar vardagar
kl. 9.00 - 16.00

Prorektor

Studiehandledarna

Ungdomsstuderande samt
ansvarig for studerande
med sarskilda behov

Dataansvarig

IT-handledare

Skolkurator

Skolpsykolog

Skolhalsovardare

© Alands handelslaroverk

Alands Handelslaroverk Internet-hemsida
PB 42
Ostra Skolgatan 2 www.handels.ax

22101 MARIEHAMN
15435
Vaxel 532500

Viveca Haggblom

E-post: viveca.haggblom@handels.ax
Tfn: 532 502

Mobil: 0457-54 83 503

Peter Strandvik

E-post: peter.strandvik@handels.ax
Tfn: 532 516

Mobil:0457-595 76 57

Peter Strandvik, ansvarig studiehandledare,
natstuderande

E-post: peter.strandvik@handels.ax

Tfn: 532 516

Mobil:0457-595 76 57

Daja Rothberg, externa kontakter
E-post: daja.rothberg@handels.ax
Tfn: 532 509

Mobil: 040-504 75 97

Birgitta Lepisto

E-post: birgitta.lepisto@handels.ax
Tfn: 532 506

Mobil:040-778 17 56

Anthonio Salminen
Tfn: 532560
Mobil: 040-540 95 25

Lars Hagerstrand
Mobil: 0457-342 09 01

Yvonne Larpes
Mobil: 0457-343 10 12

Jhonina Lindgvist
Mobil: 0457-548 35 17

Pia Ekman-Sjélund
Mobil: 0457-529 10 89

Mottagning mandag — torsdag kl. 8.15 - 09.00 och 15.00-16.00
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Skollakare

Skolekonom

Kanslist:

Fastighetsskotare

Vaktmastare/stadledare

Kosthallsforestandare

Kirsti Karlstrom
Mottagning enl. tidsbestéllning

Birgitta Bergendahl
Tfn: 532 501

Ylva Wallin
Tfn: 532 529

Guy Lindblom
Tfn: 532 537 Mobil: 0457-526 70 61

Mikael Eriksson
Tfn: 532 536 Mobil: 0457-526 70 62

Lisbeth Rehn
Mobil: 0457 5958261

Gun Nordqvist-Alm
Tfn: 532 538

E-postadressen far du om du skriver fornamn.efternamn@handels.ax

DIREKTION

Kurt Gustafsson, ordférande

Christina von Hertzen, viceordforande

Henrik Bostrom
Kenneth Mérn
Leena Raitanen
Erika Sj6lund

Tommy Uhlin, lararrepresentant
Lisbeth Rehn, personalrepresentant

(Martin Nilsson, erséttare)
(Susanne Fagerstrom, erséttare)
(Fredrik Haggblom, erséttare)
(Folke Engblom, erséttare)
(Margareta Flink erséttare)
(Anne-Maj Mattsson, ersattare)
(Tove Waller, erséttare)

(Ylva Wallin, erséttare)

Ida Velander, studeranderepresentant
Pontus Sandstrom, studeranderepresentant
Viveca Haggblom, rektor, sekreterare

ELEVFORENING

(Susanne Sirén, ersattare)
(Anton Bergman, erséttare)
(Peter Strandvik, prorektor, ersattare)

Skolan har en elevforening vars representanter valjs i borjan av lasaret. Mera information finns pa

skolans hemsida.

© Alands handelslaroverk
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PERSONALEN

e-post undervisningsomrade telefon mobil
Andersén Jens jens.andersen@avi.ax Kemi 532467 04573789829
Bergendahl birgitta.bergendahl@handels.ax ekonom 532501 04573823322
Birgitta
Gottberg Goran  goran.gottberg@handels.ax foretagsekonomi och 532516 04573587801
juridik
Hégerstrand Lars lars.hagerstrand@lyceum.ax  IT handledare - 04573420901
Héggblom Viveca viveca.haggblom@handels.ax rektor 532502 04575483503
Lepistd, Birgitta  birgitta.lepisto@handels.ax assistentlarare 532506 0407781756
Liewendahl robert.liewendahl@handels.ax svenska, samhélls- 532504 0407297697
Robert kunskap, historia
Lundberg, Birgitta birgitta.lundberg@lyceum.ax idrott och hélsa 532563 0405790135
Nystrdm Vappu  vappu.nystrom@handels.ax finska 532504 0408219412
Rothberg, Daja  daja.rothberg@handels.ax IT, kommunikation, 532509 0405047597
kontorslara, ECDL
och
studiehandledning
Salminen Tony  tony@handels.ax dataansvarig 532560 0405409525
Strandvik Peter  peter.strandvik@handels.ax marknadsforing, 532516 04575957657
(prorektor) studiehandledning
Sundberg katarina.sundberg@handels.ax marknadsforing, 532509 0405735498
Katarina redovisning och
kontorslara
Sundman Stefan  stefan.sundman@handels.ax  redovisning 532504 -
Tornroos, Fredrik fredrik.tornroos@lyceum.ax idrott och halsa 532563 0400618777
Uhlin Tommy tommy.uhlin@handels.ax matematik, 532504 0405935555
miljokunskap
Waller Tove tove.waller@handels.ax tyska, engelska 532504 04573424661
Wallin Ylva ylva.wallin@handels.ax kanslist 532529 0405139500
Receptionen 532507

LASARET 2009 - 2010

Hostterminen inleds torsdagen den 14 augusti for eleverna i arskurs 1 och torsdagen den 21 augusti for
arskurs 2 och 3. Vuxenstuderande borjar med en introduktionsdag den 22 augusti.

Hostlov 15-16.10.2009

Jullov 21.12 2009 - 6.1 2010

Varterminen inleds torsdagen den 7 januari 2010 kl. enligt schema.

Vinterlov vecka 8.
Pasklov 01.14-05.04.2010
Kristi h.f.dag 20-21.5.2010 (en kldamdag)

Skolan haller lasarsavslutning den 4 juni 2010.

Lasaret ar indelat i sex perioder. Varje period omfattar ca 6 veckor. Vid varje periodskifte justeras
schemat.
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Period 1  17.08 - 25.09
Period 2  28.09 - 09.11
Period 3  10.11 - 18.12
Period 4 07.01 - 19.02
Period 5 01.03 - 16.04
Period 6 19.04 - 03.06

MALTIDER
Lunch

Lunch serveras kl 10.35 — 11.15.

Mellanmal

Mellanmal serveras mandag — torsdag kl. 13.50 — 14.10 i skolans matsal.
Mellanmalet kostar 1 €. Kansliet saljer mellanmalsbiljetter .

SKAP

Varje studerande har tillgang till ett eget skap med Ias.
E Nyckeln far av kanslisten i borjan av 8k 1 mot en avgift pa 10 €. Avgiften aterlamnas da
S nyckeln lamnas tillbaka i slutet av det sista studiearet. Studerande skall halla pengar och
@2 andra vardesaker inlasta i sitt skap. Skolan ansvarar inte for forsvunna pengar eller
vardesaker.

GYMNASTIKUNDERVISNINGEN ,:""

De studerande klar om och duschar pa rasten efter gymnastiklektionen.
Gymnastikutrustning: traningsskor, gymnastikdrékt for inne- och utebruk, allvadersdrékt eller
motsvarande samt skridskor.

STUDIEHANDLEDNING

Vi har tre studiehandledare, som kan ge hjalp och stéd vad galler studier. De huvudsakliga
ansvarsomradena ar foljande:

Peter Strandvik ar ansvarig studiehandledare och tar aven hand om
distansstuderande

Daja Rothberg ansvarar for externa kontakter

Birgitta Lepistd handleder ungdomslinjen samt studeranden med
sérskilda behov

Individuella samtal
Varje studerande kallas arligen till individuellt samtal med sin coach.
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Kontrollera din e-post och informations-TV:n dagligen

— hér hittar du viktig information -

Studerande vid Alands Handelslaroverk ar skyldiga att hélla sig & jour med det som hander i
skolan och har ett personligt ansvar for att ta del av den information som sker per e-post eller vid
olika informationstillfallen.

STUDIESOCIALA FORMANER

Lunch

Gratis lunch serveras varje dag kl. 10.35.

Studiestod

Studerande som har fyllt 17 ar kan beviljas studiestod. For att erhalla fullt studiestod maste man studera

pa heltid. Kontakta Alands arbetsmarknads- och studieservicemyndighet (AMS), Alandsvagen 31, tfn

25000, for narmare upplysningar.

Busskort
Studerande som har langre skolvag an 5 km far ett busskort, som berattigar till avgiftsfri
skolskjuts med landskapets kollektivtrafik. Om avstdndet mellan hemmet och
busshallsplatsen &r langre an 5 km erhaller den studerande ersattning enligt av
landskapsstyrelsen faststalld taxa. Busskorten fas av Ylva Wallin pd kansliet. Vid lasarets
slut aterlamnas busskorten.

Bostadsbidrag

Studerande, som inte bor hemma eller har lang daglig skolvdg och som inte fyllt 17 ar kan anséka om

hyresbidrag. Kontakta kansliet for narmare information! l

Halsovard

De studerande har rétt till gratis halsovard. Halsovardare ar Pia Ekman-Sjélund. Henne kan du tréaffa
mandag — torsdag 08.15 — 09.00 och 15.00 — 16.00 tel. 0457 529 10 89.

BOCKER OCH STUDIEMATERIAL

Varje studerande skall skaffa anvisad studielitteratur och allt studiematerial. Tidigare studerande kan
ibland sédlja anvand litteratur till ett billigare pris.

Studerande maste ocksa vara beredd att betala intradesbiljett till teaterforestaliningar, museer eller andra
tillstallningar.

© Alands handelsliroverk 8 Senast utskrivet 2009-09-11




STUDERANDE MED SARSKILDA BEHOV

specialarrangemang saval i undervisningen som i provsituationer. Den som har intyg bor sa
fort som majligt lamna det till coachen. Alla specialarrangemang utgar fran den studerandes
behov och 6nskemal, och sker i samrad med coachen.

Q Studerande med sarskilda behov, tex. las- och skrivsvarigheter, har ratt till

NARVAROPLIKT
| skolan rader narvaroplikt, men studerande kan av sérskilda skal beviljas ledighet fran skolarbetet.
Ledighet fran skolan

Privat semester och andra resor skall forverkligas under skolloven.
Under Ak 3 beviljas inte ledighet for privata resor om inte synnerliga skal foreligger.

Ledighet under tentamenstillfallen beviljas endast i undantagsfall. Provet bor da skrivas vid narmast
féljande omtagningstillfélle.

Resor med familjen

Coachen kan bevilja ledighet for en skoldag, langre ledighet &n det beviljas av rektor. Rektor kan bevilja
maximalt fem (5) dagars ledighet av speciella skél (familjehdgtider eller liknande) Galler ledigheten mer
an fem dagar, skall anhallan riktas till skolans direktion. Anhallan om langre ledighet skall goras
skriftligen minst tva manader i forvag.

Semesterresor
Langre ledigheter beviljas inte, eftersom skolans lov skall utnyttjas for semesterresor. | samband med lov
kan emellertid 1-2 dagars ledighet beviljas (av coach eller rektor, se ovan).

Ovriga resor

(representation, resor som har anknytning till skolans arbete eller resor som foretas av annan sérskild
orsak, sdsom idrotts- eller kulturutdvning)

Studerande som representerar skolan vid olika evenemang far i normala fall ledigt fran skolarbetet, men
bor forvissa sig om att franvaron i enskilda amnen inte blir sd hog att vitsordet dventyras. | fall att
studerande bedoms riskera ett underkant vitsord pa grund av franvaron, beviljas inte nagon ledighet.
Ledighet kan beviljas efter séarskild prévning och efter diskussion med vardnadshavare och berdrda,
forutsatt att den studerande uppnar minst néjaktig niva inom samtliga berérda amnen.

Franvaron som uppstar pa grund av resan arbetas in enligt uppgjord plan. Den studerande ansvarar sjalv
for uppgorandet av planen i samrad med berorda larare.

© Alands handelsliroverk 9 Senast utskrivet 2009-09-11



Forseningar

Vid forsening bor studerande meddela detta till skolan och infinna sig i skolan sa snart som majligt.
Forsening pga. giltig orsak, t ex forseningar i de allménna kommunikationerna, noteras vid
forseningsregistreringen. Forsening som 6verstiger 15 minuter noteras som franvaro fran aktuell lektion.
Lararen bestammer i varje enskilt fall ifall en forsenad studerande far delta i den pagaende lektionen.

Da forseningarna inom en termin dverstiger atta (8) stycken kallar coachen den studerande till
diskussion.

Franvaro utan giltig orsak

Da studerande inte har ndgon av ovanstaende orsaker (sjukdom, beviljad ledighet eller forsening) att
franvara, noteras franvaron som ogiltig.

Studieuppehall

Studieuppehall kan beviljas for maximalt ett lasar i sander. Studerande eller studerandes malsman skall
lamna in skriftlig ansokan med vederborlig utredning till rektor.

Sjukfranvaro

Du ska anmala Dig per telefon sa tidigt som majligt pa franvarodagen men senast
klockan 12.00, per telefon 532 500 (kansliet) Foraldrar skall sjukanmaéla sina
omyndiga barn. Observera att sjukanmalan maste goras varje dag!

Sjukdom skall redovisas pa ett tillforlitligt satt och om det ar fraga om flera &n tre
dagars sjukfranvaro skall halsovardar- eller lakarintyg lamnas till coachen. Vid
upprepad sjukfranvaro kan intyg kravas aven for kortare tid.

Studerande som drabbas av sjukdom under skoldagen bér meddela coachen,
studiehandledare, larare eller kansliet. Nar den ogiltiga franvaron éverstiger
totalt 40 h fordras intyg for all sjukfranvaro.

\ Ta alltid i god tid kontakt med vederbdrande larare om du har forhinder att delta i lektionen!

KORT OM STUDIERNA

Sa har ser arskursinnehallet ut i korta drag:

Ak 1

= startar med introduktionsveckor

= forverkligar sin LIA (larande i arbete) genom att delta i ordnandet och genomférandet av massor och
olika uppdrag.

= har tva yrkesprov under varterminen

= tar dver skolans elevcafé under hdsten

Ak 2

=  startar sina fordjupade yrkesstudier termin 4

= forverkligar sin LIA genom Alands Affarer

»  har tva yrkesprov under varterminen

=  de valbara studierna inleds under varen och uppgar till 5 sv
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Ak 3

= har UF-startvecka v 39 (handledare utifran)

= forverkligar 14 sv av sin LIA inom férdjupningsstudierna
» har 10 sv valbara studier under lasaret

OM LIA (Larande i arbete)

Lérande i arbete innebar malinriktade studier pa arbetsplatsen i enlighet med laroplanen. Studierna
handleds och bedéms. Léarande i arbete ar mer malinriktat an arbetspraktik, eftersom en del av de
uppstéallda malen for examen uppnas genom larande pa arbetsplatser. Larande i arbete ar i regel oavlonat.

Under grundstudierna forverkligas (totalt 6 sv) LIA i skolans café, pd méassor och utstallningar samt 2

veckor under sommaren. Under férdjupningsstudierna forverkligas LIA huvudsakligen som
arbetsplatsforlagd verksamhet kompletterad med projektet Alands Affarer.

TIDSRAMAR

For att allt skall 16pa ar det av storsta vikt att folja faststéllda tider, dvs. deadlines.
h Sista datum for inlAamningsuppgifter, &ndring av schema, sjukanmalningar,
\ anmalan till omtagningar o.d. maste respekteras. Alla kan drabbas av
sjukdom, ett gott rad ar darfor att inte forlita sig pd den absolut sista
inlamningsdagen. Omsesidig respekt tar bort onddiga irritationsmoment och ger
oss alla mojlighet att anvanda var energi pa ett positivt satt.

JUSTERING AV STUDIEPROGRAMMET

Vissa forandringar i studieprogrammet kan géras under studiernas gang i samrad med studiehandledare
och coach.

TILLGODORAKNANDE

Studerande kan fa tillgodorakna sig kurser som t.ex. studier vid andra skolor,
arbetserfarenhet, studier under utbytesar m.m. Anhallan om tillgodoraknande
gors pa faststalld blankett. Kontakta din studiehandledare for vidare
information.

VALBARA KURSER
De valbara kurserna presenteras under termin 2 och varje studerande gor sitt val for 4k2 och ak3. |

studierna ingar 15 sv valbara studier fordelade pa 5 sv allménna och 10 sv yrkesstudier. Den aktuella
informationen ges av coachen och studiehandledaren.

PROVOMTAGNING

Om du blir underkénd i ett prov, ska du tentera om vid narmaste omtentamenstillfalle eller annat (av
lararen givet) datum. En del tentamensdagar delas med Alands vardinstitut. Du har rétt att tenta om ett
underkant resultat tre (3) ganger

© Alands handelsléroverk 11 Senast utskrivet 2009-09-11



Omtentamensdagarna

Omtentamenstillfallen under ht 2009
Rum 414

Mandag 24.08 | 15-17

Mandag 07.09 | 15-17

Fredag 25.09 14-16

Mandag 05.10 | 15-17

Fredag 09.10 14-16

Mandag 02.11 | 15-17

Fredag 20.11 14-16

Mandag 30.11 | 15-17

Fredag 11.12 14-16

OBSERVERA!
Studerande som fatt forhinder att delta i prov skall
snarast kontakta vederbdrande larare och kansli!

BEDOMNINGSKRITERIER

Bedomningens uppgift ar att upplysa de studerande om deras framsteg och inlarningsresultat.
Beddmningen skall motivera och handleda de studerande i deras studier. Bedémningen skall grunda sig
pa laroplanens mal. Laroplanen hittar du pa Handels hemsida, www.handels.ax.

STUDIEKORT

Varje studerande har ett studiekort dar vitsorden registreras. Den studerande har ratt att pa begaran fa
utdrag ur sitt studiekort. Ett utdrag ur studiekortet 6verlamnas till studerande tva ganger om aret.

KOPIERING & UTSKRIFTER
Kod till kopieringsapparaten vid kansliet fas av Ylva Wallin. Studerande kommer att fa information om
utskrifter i borjan av terminen via sin e-post.
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EXAMENSARBETE

I handelslaroverks merkonomutbildning har ett skriftligt arbete alltid ingatt som en obligatorisk del av
examen. Genom aren har bade de officiella och inofficiella benamningarna pa detta arbete varierat. |
gallande laroplan bendmns arbetet “examensarbete”. Examensarbetet omfattar 4sv och gors under det
sista aret.

Syftet med examensarbetet &r att den studerande visar specialkunnande inom ett delomrade av examen
och visar att hon/han sjalvstandigt kan planera, tolka och vérdera fakta samt att genomfora och
dokumentera ett nagot storre projekt. Examensarbetet kan goras enskilt eller som pararbete och skall
presenteras bade skriftligt och muntligt samt sammanfattas pa engelska. De kunskaper som inhdmtas
under examensarbetsprocessen skall forbereda den studerande bade for fortsatta studier och arbetslivet.

ATT ANSOKA TILL HOGSKOLOR OCH UNIVERSITET

Aland
Antagning till Hogskolan p& Aland grundar sig pa avgangsbetyget. Frivilliga antagningsintervjuer och i
vissa fall lamplighetsprévning ingar. For mer information, se www.ha.ax.

Fastlandet

Webbplatsen www.narpes.fi:8000/svensk/index.htm innehaller manga lankar till olika utbildningar.

De tva vanligaste universitetsutbildningarna pa svenska i Finland skéts av Abo Akademi och Svenska
handelshogskolan. Pa yrkeshogskoleniva har alanningar sokt sig till de tvad narmaste: Arcada i
Helsingfors och Sydvast som har utbildningsenheter pé olika orter mellan Abo och Ekenés.

Sverige

Samtliga (hogskole)studier i Sverige har nu samlats under en och samma ingangssida www.studera.nu.
Sajten har ett snabbt och mangsidigt soksystem genom vilket Du nar 6ver 15.000 sidor information om
studier och arbetsliv. Tanken &r att den som har funderingar kring studier skall hitta allt pa denna adress.

Ifall Du &r intresserad av ett yrke eller ett yrkesomrade men &r osaker pa vilken niva som utbildningen
ligger pa kan det vara fornuftigt att kolla den svenska arbetsformedlingens sida www.ams.se och titta
under fliken yrken/utbildningar. Har hittar Du bl a olika yrken och yrkesbendmningar i en bransch och
far alternativa utbildningsvagar samt lankar till skolor.

Hogskoleverket, den centrala myndigheten for hogskolestudier, har en hemsida www.hsv.se dar bl a de
allménna principerna for hogskolestudier (intressant for oss t ex behdrigheten) tas upp. Verket for
hogskoleservice skoter ansokningarna (bl a genom en gemensam ansokningsblankett) till véldigt manga
olika hogskoleutbildningar i Sverige. Vilka utbildningar det ror sig om, ans6kningstider,
ifylningsanvisningar mm hittar Du pa www.vhs.se
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ORDNINGSREGLER
For att skapa en positiv skolmiljo dar alla trivs har vi enats om féljande ordningsregler:

Allmanna regler
Den studerande
1) tar ett personligt ansvar for sina studier och sin arbetsmiljo
2) utfor sina arbetsuppgifter noggrant och ansvarsfullt
3) visar respekt for och tar hansyn till larare, kamrater och 6vrig personal
4) upptrader sa att skolan far god PR vid t ex studiebesok och praktik
5) samarbetar for skolans och allas gemensamma bésta
6) fungerar i turordning som klass/gruppvard
7) roker endast pa anvisade platser
8) parkerar pa anvisade platser

Om de studerande bryter mot de allmanna ordningsreglerna 1 - 8 diskuterar lararna, coachen och vid
behov aven rektor med den studerande.

Séarskilda regler
Den studerande
9) é&r aktsam om skolans lokaler och skolans egendom
10) haller skolans tider och éverenskomna deadlines
11) anhaller hos coachen om ledigt for 1 dag, hos rektor om ledigt for 2 - 5 dagar och hos direktionen
for langre tid &n en vecka
12) ringer skolans kansli vid sjukdom och annan franvaro
13) upptrader inte paverkad av berusningsmedel i skolan
14) féljer de regler som lararna ger for prov, projekt, examensarbete och andra tentamenstillféallen (t
ex tillatna hjalpmedel) och vet att fusk innebar underként i provet
15) féljer reglerna i datakontraktet
16) foljer ovriga regler i skolans lag och reglemente
Om den studerande bryter mot de sérskilda reglerna 9-16 hander féljande:

Fragan tas upp pa lararmote. Om den studerande inte rattar sig efter detta tas fragan upp i
elevvardsgruppen for vidare atgarder. Darefter kan lararkollegiet tilldela den studerande en varning. Om
den studerande trots detta inte rattar sig efter ordningsreglerna kan direktionen avstdnga den studerande
fran undervisningen for viss tid, dock hogst ett ar. For skolans café och datasalar finns sérskilda
ordningsregler som de ansvariga lararna ger information om. De studerande skriver under ett
datakontrakt for att fa tillgang till skolans datanat och i kontraktet ges information om lagregler vid t ex
dataintrang.

KOM IHAG
Rokning ska ske utanfor skolans omrade, nere vid parkeringen.
Parkering pa skolgarden ar bara till for larare och forelasare i skolan.
Ta inte ytterklader till klassen.
Kaffedrickandet ska ske i caféet.
Absolut forbjudet att ata eller dricka vid datorn.
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ALKOHOL- OCH DROGFOREBYGGANDE PROGRAM FOR LANDSKAPETS SKOLOR (2006-02-16)

1. | frdga om skolans verksamhetskultur och véardegrund skall betonas
a. attallaiskolan har ansvar for varandra
b. att skolans mal ar att de studerande skall mogna till vuxna medborgare som tar ansvar for sina handlingar
och sina val
c. att vardnadshavarna/foraldrarna har huvudansvaret for de ungas uppfostran och vard

2. | frdga om skolans larmiljo skall betonas
a. attalla har ratt till och ansvar for en trygg arbets- och studiemiljo
b. atti skolans ordningsregler skall beskrivas hur tryggheten och trivseln kan befrdmjas
c. att skolans studerande, personal och vardnadshavare/foraldrar skall informeras muntligt och skriftligt om
reglerna och konsekvenserna da de inte foljs

3. Alkohol och drogférebyggande undervisning och information skall arligen ordnas
a. for skolans studerande
b. for skolans l&rare och 6évrig personal
c. for de studerandes vardnadshavare/foraldrar

4. | fraga om skolans studerandevard skall betonas
a. att de studerande har stor andel och ansvar for trivseln och studiemotivationen
b. att hela skolsamfundet har ansvar att férebygga mobbning och utslagning
c. att skolan har ndra samverkan med hemmen
d. att skolan samarbetar med social- och halsovardsmyndigheterna och polisen

5. Da skolans ordningsregler inte foljs skall skolan vidta disciplinara atgarder
a. en studerande kan utvisas fran undervisningsrummet och forvagras delta i undervisningen for hogst den
aterstaende arbetsdagen
b. en studerande kan ges en skriftlig varning
c. en studerande kan avstangas fran skolan for viss tid, hogst ett ar

b-c Berord vardnadshavare/foralder skal ges tillfalle att bli hord

6. Da en studerande &r berusad
d. skall lararen utvisa den studerande ur undevishingsutrymmet
skall skolans rektor/prorektor avvisa den studerande fran skolan och utfarda en skriftlig varning
skall skolans studerandevardsgrupp underratta beror vardnadshavare/foralder om situationen
skall studerandevardsgruppen, om missforhallandena inte avhjélp, anmala situationen (anmalningsplikt)
till berérd kommuns socialn&mnd

Q@ —h @

7. Da skolan befarar bruk av narkotika

h. skall studerandevardsgruppen kontakta den studerande

i. skall studerandevardsgruppen tillkalla polis om man misstanker att narkotikabrott dger rum i skolan eller
pa skolans omrade

j. skall studerandevardsgruppen underratta berérd vardnadshavare/foralder om situationen

k. skall studerandevardsgruppen da det ar fraga om en person under 18 ar anmala situationen till den berérda
kommunens socialndmnd. Da det ar fraga om en ung person, under 21 ar, skall studerandevardsgruppen
meddela situationen till kommunens socialndmnd

I skall studerandevardsgruppen 6verenskomma med den studerande om ett tillfalligt anpassat studieprogram
samt folja upp programmet

m. skall studerandevardsgruppen meddela rektor om en dverenskommelse inte fas till stand eller vardplanen
pa annat satt inte fullfoljs.

f-m  Skolans studerandevardsgrupp skall dokumentera sina atgarder forvaltningsenligt och meddela

atgarderna berord studerande, vardnadshavare/foralder och grupphandledare/klassforestandare for
kénnedom
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